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سکاٹ لینڈ کا عبادت گاہوں کے لیے فنڈ (SPOWF)
درخواست فارم

برائے مہربانی اپنی درخواست جمع کرانے سے پہلے ساتھ دیے گئے رہنمائی کے نوٹس مکمل طور پر پڑھ لیں۔ یہ نوٹس ملاحظہ کرنے یا ڈاؤن لوڈ کرنے کے لیے لِنک پر دستیاب ہیں۔
اگر آپ نے ابھی تک اپنا منصوبہ شروع نہیں کیا، تو آپ کو ہسٹارک انوائرنمنٹ سکاٹ لینڈ  (HES) ی گرانٹ کے لیے درخواست دینے پر غور کرنا چاہیے، جسے SPOWF فنڈنگ کے ساتھ بھی استعمال کیا جا سکتا ہے۔ اس بارے میں معلومات یہاں دستیاب ہیں۔
اگر آپ کے کوئی سوالات ہوں یا فارم مکمل کرنے میں مدد درکار ہو، تو برائے مہربانی فارم واپس بھیجنے سے پہلے HES گرانٹس ٹیم سےgrants@hes.scot  پر ای میل یا 0131 668 8600 پر فون کے ذریعے رابطہ کریں۔
رازداری کا نوٹس
ہسٹارک انوائرنمنٹ سکاٹ لینڈ (HES) اس درخواست میں فراہم کی گئی ذاتی معلومات کو فنڈ کے انتظام کے مقاصد کے لیے استعمال کرے گا۔ درخواست دہندگان کو گرانٹس پورٹل کا مکمل رازداری نوٹس پڑھنا چاہیے، جس میں یہ بتایا گیا ہے کہ ذاتی معلومات کس طرح استعمال، محفوظ اور شیئر کی جاتی ہیں، ڈیٹا پروٹیکشن قانون کے تحت افراد کے حقوق کیا ہیں، اور کامیاب گرانٹ ایوارڈز کے حوالے سے HES کون سی معلومات شائع کر سکتا ہے: HES گرانٹس رازداری نوٹس۔
اگر آپ فارم ہاتھ سے مکمل کر رہے ہیں، تو برائے مہربانی تمام خانے بڑے حروف  (CAPITALS)میں پُر کریں۔
سیکشن 1: رابطے کی تفصیلات
1. لسٹڈ عبادت گاہ کا نام / کس کے نام سے منسوب ہے: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
2. لسٹڈ عبادت گاہ کا پتہ: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
قصبہ / شہر: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
لوکل اتھارٹی: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
پوسٹ کوڈ: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
3. عبادت گاہ کا مذہب یا مسلک: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
4. اس شخص / ادارے کا نام جو اس عبادت گاہ میں ان کاموں کا ذمہ دار ہے جن کے لیے یہ درخواست دی جا رہی ہے: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
5. نام: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
6. عہدہ: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
7. پتہ: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
قصبہ / شہر: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
پوسٹ کوڈ: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
8. ٹیلی فون نمبر (بشمول STD کوڈ): ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
9. ای میل پتہ: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
سیکشن 2: عبادت گاہ
10.  کیا یہ عبادت گاہ مکمل طور پر یا بنیادی طور پر عوامی عبادت گاہ کے طور پر استعمال ہوتی ہے؟ ایک آپشن منتخب کریں۔
11. اگر عبادت گاہ دیگر مقاصد کے لیے بھی استعمال ہوتی ہے، تو برائے مہربانی ان کی تفصیل اور استعمال کی تخمینی فیصد درج کریں: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
12. کیا اس عبادت گاہ میں سال میں کم از کم چھ مرتبہ عوامی مذہبی عبادات منعقد کی جاتی ہیں؟ ☐
a. اگر ہاں، تو برائے مہربانی اس کا ثبوت فراہم کریں، مثلاً ویب سائٹ کا لنک جس پر عبادات کی تشہیر کی گئی ہو۔ ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
b. اگر نہیں، اور یہ کسی دوسری خیراتی تنظیم کی ملکیت ہے، تو برائے مہربانی اس کی تفصیل درج کریں۔ ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
13. برائے مہربانی واضح کریں کہ کیا آپ کی تنظیم، یا وہ تنظیم جو عبادت گاہ میں ہونے والے کام کی قانونی طور پر ذمہ دار ہے: 
a. خیراتی ادارے (چیریٹی) کی حیثیت رکھتی ہے یا OSCR (آفس آف دی سکاٹش چیریٹی ریگولیٹر) کی جانب سے خیراتی ادارے کے طور پر تسلیم شدہ ہے؟ ☐
b. اگر ہاں، تو برائے مہربانی اپنا OSCR رجسٹریشن نمبر اور اپنے آئین (کانسٹیٹیوشن) کی ایک نقل فراہم کریں: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
14. لسٹڈ عمارت کی قسم (اگر معلوم ہو): ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
15. لسٹڈ عمارت کا حوالہ نمبر (اگر معلوم ہو — برائے مہربانی نوٹ کریں کہ اگر یہ معلومات اس مرحلے پر فراہم نہ کی گئیں تو آپ کی درخواست کی کارروائی میں تاخیر ہو سکتی ہے۔ آپ www.trove.scot پر لسٹڈ عمارتوں کے ریکارڈ میں دیکھ سکتے ہیں کہ آیا عمارت لسٹڈ ہے اور اس کا حوالہ نمبر کیا ہے): ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
سیکشن 3: اہل اخراجات
16. جس کام کے لیے آپ اس گرانٹ کی درخواست دے رہے ہیں، وہ کب انجام دیا گیا؟
آغاز کی تاریخ:تاریخ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
اختتامی تاریخ:  تاریخ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
جاری ہے: ☐
17. برائے مہربانی کام کی مختصر تفصیل بیان کریں۔ اگر کام جاری ہے، تو برائے مہربانی متوقع تکمیل کی تاریخ درج کریں۔ ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
18. کیا اس کام کی قانونی ذمہ دار تنظیم نے VAT کے لیے کاروباری / غیر کاروباری تقسیم کا طریقہ کار طے کر رکھا ہے؟ ☐
19. اگر ہاں، تو برائے مہربانی VAT رجسٹریشن نمبر درج کریں: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
20. آپ اپنے VAT کا کتنا حصہ ایچ ایم ریونیو اینڈ کسٹمز (HMRC) سے واپس حاصل نہیں کر سکتے؟ برائے مہربانی فیصد (%) کی صورت میں درج کریں۔ ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
21. کیا ایچ ایم ریونیو اینڈ کسٹمز نے اس کی منظوری دی ہے؟ ☐
a. اگر ہاں، تو برائے مہربانی اس معاہدے کا ثبوت اپنی درخواست کے ساتھ فراہم کریں۔ یہ ثبوت صرف اسی صورت میں فراہم کرنا ضروری ہوگا جب متعلقہ کام کے لیے لاگو شرح میں کوئی تبدیلی نہ آئی ہو۔
22. کیا آپ کو اس درخواست سے متعلق کاموں کے کسی بھی حصے کے لیے درج ذیل میں سے کسی ادارے کی جانب سے گرانٹ دی گئی ہے؟
الف۔ ہسٹارک انوائرنمنٹ سکاٹ لینڈ 		☐
ب۔ نیشنل لاٹری ہیریٹیج فنڈ 		☐
ج۔ ری جنریشن کیپیٹل گرانٹ فنڈ 	☐
د۔ ریجنل گروتھ ڈیل 			☐
ہ۔ اطلاق نہیں ہوتا 				☐
و۔ دیگر (برائے مہربانی ذیل میں وضاحت کریں) 		☐
ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
23. کیا اس عمارت کے لیے سابقہ لسٹڈ پلیسز آف ورشپ گرانٹ سکیم کے تحت پہلے بھی کوئی دعویٰ (کلیم) کیا گیا ہے؟  ایک آپشن منتخب کریں۔ 
a. اگر ہاں، تو برائے مہربانی تاریخوں اور رقوم سمیت مکمل تفصیلات فراہم کریں۔ 
ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
24. کیا اس کام میں تبدیلیاں  (Alterations) شامل ہیں؟ ☐
25. کیا تبدیلیوں کا کام شروع کرنے سے پہلے متعلقہ اتھارٹی کی جانب سے پلاننگ کی منظوری اور/یا لسٹڈ بلڈنگ کی منظوری دی گئی تھی؟ ☐
الف۔ اگر ہاں، تو برائے مہربانی درخواست کا حوالہ نمبر اور متعلقہ لوکل اتھارٹی کی تفصیلات فراہم کریں جس کے پاس درخواست جمع کرائی گئی تھی۔ ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔


سیکشن 4: آپ کا دعویٰ (کلیم)
26. برائے مہربانی ہر انوائس کے لیے درج ذیل معلومات مکمل کریں۔ رہنمائی نوٹس کے سیکشن 11 میں فارم کے اس حصے کو مکمل کرنے کی مثال دی گئی ہے۔ اگر آپ 5 سے زیادہ انوائس شامل کر رہے ہیں، تو برائے مہربانی ایک اضافی شیٹ منسلک کریں اور یہاں ٹک کا نشان لگائیں۔ ☐
	انوائس کی تاریخ
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	سپلائر کا نام
	خالص رقم
	VAT کی شرح (مثلاً 20%)
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اضافی شیٹ سے کل رقم: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
دعویٰ کی گئی گرانٹ کی کل رقم: پاؤنڈ ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
سیکشن 5: اقرارنامہ (ڈیکلیریشن) اور دستخط
میں تصدیق کرتا/کرتی ہوں کہ:
· یہ درخواست فارم سکاٹ لینڈ کے لسٹڈ پلیسز آف ورشپ فنڈ کی رہنمائی میں بیان کردہ ضوابط کے مطابق مکمل کیا گیا ہے، اور ہم نے تمام ضروری جانچ پڑتال کی ہے اور مذکورہ بالا تمام معلومات کو درست پایا ہے۔ ☐
· سکاٹ لینڈ کے لسٹڈ پلیسز آف ورشپ فنڈ کے تحت گرانٹ کی درخواست دینے سے پہلے VAT میں دستیاب دیگر تمام اہل رعایتوں سے فائدہ اٹھانے کی کوشش کی گئی ہے۔ )لسٹڈ عبادت گاہوں کے لیے دستیاب ممکنہ VAT رعایتوں کی مثالیں رہنمائی کے نوٹ 6 میں دی گئی ہیں۔(
اس درخواست میں شامل کام شروع کرنے سے پہلے میں نے متعلقہ پلاننگ اتھارٹیز یا مذہبی اداروں سے تمام ضروری منظوری حاصل کر لی ہے۔ ☐
· تمام انوائسز یا تو اصل ہیں یا اصل کی درست نقول ہیں، اور اگر اس دعوے کا آڈٹ کے لیے انتخاب کیا گیا تو میں معائنے کے لیے اصل انوائسز پیش کرنے کی ذمہ داری لیتا/لیتی ہوں۔
· میں سمجھتا/سمجھتی ہوں کہ اگر آڈٹ کے لیے اس دعوے کا انتخاب کیا گیا تو تصدیق کنندہ سے دعوے کی تصدیق کے لیے رابطہ کیا جا سکتا ہے۔ ☐
· میں سمجھتا/سمجھتی ہوں کہ یہ جانچنے کے لیے دعووں کا آڈٹ کیا جا سکتا ہے کہ ان شرائط کی تعمیل کی گئی ہے، اور مجھ سے پلاننگ کی منظوری کا تحریری ثبوت طلب کیا جا سکتا ہے۔ ☐
· میں سمجھتا/سمجھتی ہوں کہ اگر یہ ثابت ہو جائے کہ سکاٹ لینڈ کے لسٹڈ پلیسز آف ورشپ فنڈ کی شرائط و ضوابط کی تعمیل نہیں کی گئی، تو حاصل کردہ گرانٹ  HES کو واپس کرنا پڑ سکتی ہے۔ ☐
· میں اس بات سے اتفاق کرتا/کرتی ہوں کہ جہاں مناسب ہو، اس درخواست سے متعلق فراہم کردہ معلومات دیگر مالی معاون اداروں  (Funders) کے ساتھ شیئر کی جا سکتی ہیں۔ ☐
· میں سمجھتا/سمجھتی ہوں کہ اگر دی گئی گرانٹ کا کچھ حصہ یا پوری رقم کسی اور ذریعے سے (مثلاً VAT کی واپسی) وصول ہو جائے، تو وہ رقم سکاٹ لینڈ کے لسٹڈ پلیسز آف ورشپ فنڈ کو واپس کرنا ضروری ہے۔ ☐
دستخط (اگر فارم الیکٹرانک طور پر مکمل کیا جا رہا ہے تو برائے مہربانی اپنے دستخط ٹائپ کریں): ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
نام: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
عہدہ: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
تاریخ: تاریخ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔

تصدیق کنندہ کے دستخط (اگر فارم الیکٹرانک طور پر مکمل کیا جا رہا ہے تو برائے مہربانی اپنے دستخط ٹائپ کریں): ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
نام: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
عہدہ: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
تاریخ: تاریخ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
تصدیق کنندہ کا ای میل: ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔
تصدیق کنندہ کا دن کے وقت ٹیلیفون نمبر:  ٹیکسٹ درج کرنے کے لیے یہاں کلک کریں یا ٹیپ کریں۔


ضمیمہ (اپنڈکس) 1: چیک لسٹ (جانچ کی فہرست)
درخواست فارم کی کارروائی میں تاخیر سے بچنے کے لیے، برائے مہربانی یقینی بنائیں کہ درج ذیل چیزیں دعوے کے ساتھ شامل ہیں:
· آپ کی تنظیم کے آئین کی ایک نقل 
· اگر اخراجات اہل اور غیر اہل کاموں یا اہل اور غیر اہل عمارت کے حصوں دونوں پر مشتمل ہوں، تو انوائس یا درخواست میں ان کی واضح تقسیم درج کی گئی ہو۔
کیا آپ نے یہ جانچ کر لی ہے کہ:
· فارم پر دستخط اور تصدیقی دستخط موجود ہیں؟
· آپ نے دعویٰ کیے گئے تمام کاموں کی انوائسز شامل کر دی ہیں؟
· انوائسز گزشتہ 12 ماہ کے اندر کی تاریخوں کی ہیں؟
· جہاں لاگو ہو، کاموں کا شیڈول یا معاہدے کی دستاویز شامل کی گئی ہے؟
· اگر انوائس میں کیے گئے کاموں کی وضاحت موجود نہیں، تو کیا آپ نے دعویٰ کی گئی رقم کے ثبوت کے لیے اضافی دستاویزات شامل کی ہیں؟
· کیا آپ نے ایچ ایم ریوینیو اینڈ کسٹمز سے منظور شدہ کاروباری/غیر کاروباری VAT تقسیم کے طریقہ کار کا ثبوت شامل کیا ہے (اگر قابل اطلاق ہو)؟
برائے مہربانی مکمل شدہ درخواست فارم اور تمام معاون دستاویزات  grants@hes.scotپر ای میل کریں۔ متبادل طور پر، مکمل شدہ درخواست فارم اور معاون دستاویزات درج ذیل پتے پر ارسال کریں: 

Scotland’s Places of Worship Fund
Grants Team
Historic Environment Scotland
Longmore House
Salisbury Place
Edinburgh
EH9 1SH.
یہ تجویز دی جاتی ہے کہ آپ فنڈ کے لیے بھیجی جانے والی تمام درخواستوں کے لیے ڈاک بھیجنے کا ثبوت حاصل کریں۔ 
اگر آپ کی درخواست منظور ہو جاتی ہے، تو ہماری پروکیورمنٹ ٹیم آپ سے بینک کی تفصیلات حاصل کرنے کے لیے علیحدہ سے رابطہ کرے گی۔
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